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１ 予約内容を選択
→【薬剤部】治験管理関連の薬剤部訪問予約を選択

治験薬管理関連に関する
記録の閲覧場所は薬剤部内

となります
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【薬剤部】治験薬管理関連の薬剤部訪問予約
薬剤部の予約に限り、予約サイト上で予約登録を行うと、仮予約のステータスとなります。
仮予約を確定させるためには、別途薬剤部への連絡が必要です。



２ 訪問希望日の開始終了時間を選択
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希望曜日の開始時間帯を選択し、次画面に進む

予約開始時間を入力
（30分単位）

予約終了時間を入力
（30分単位）

希望する予約時間を選択し、
絞り込みを行うことが可能



３ 注意事項の確認（ページ最上段）

予約者情報を入力下さい。

④
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・本サイトの対象外に関する内容
・薬剤部訪問可能な時間帯に関する内容



４ 予約者情報を入力
希望予約日時を確認

④

⑤
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【予約枠の選択】
・長時間予約優先枠：3時間以上
・短時間予約優先枠

※適切な予約枠の選択が実施されていない
場合、ご希望には沿えないことがあります

予約者情報を入力

【備考欄入力上の注意】
以下のテンプレートを使用する
①K番号/治験実施計画書番号：
②会社名/氏名/（同行者）：
③保管場所の温度記録の閲覧希望
対象期間：

④空箱・空バイアル・被験者から
の回収薬等の有無：

⑤期限切れ又は未使用の治験薬の
回収の有無：



５ 予約情報の最終確認・確定
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予約確定後の仮予約
メール転送が必須
（スライド8参照）

予約日時の最終確認

予約内容の最終確認

キャンセル時の最終確認

【重要事項】
★本サイトで予約情報登録後、仮予約メールが記載された
メールアドレス宛に自動配信されます

★仮予約自動配信メールは、薬剤部への転送が必要です
★キャンセル受付締切前であれば、予約サイトからキャンセ
ルの登録が可能です

★予約の内容に変更が生じた場合、速やかにキャンセルの手
続きをご対応ください



６ 仮予約受付完了メール
※あくまで仮予約となります。ご注意下さい。

82024/11/25 VER1.0

予約番号は重要
必ずメールを転送する

仮予約メールを受領しましたら、治験薬搬入・モニタリング担当
者までご連絡ください



７ 予約キャンセルメール
仮予約にて、都合が合わない場合に、キャンセルメールが配信されますので、
日程を改めまして、再度予約を行って下さい。

92024/11/25 VER1.0



８ 予約者都合の予約キャンセル
■体調不良、予約者都合の場合

モニター

•予約者自身にて7日前までキャンセル可能であり、ご自身でキャンセル処理を行ってください。

•予約者は薬剤部へ実施予定日キャンセルになった事を連絡（キャンセルメールを転送）

•予約サイト上のキャンセル受付締切を過ぎた場合、直接薬剤部へキャンセルの連絡を行って下さい。

薬剤部
•キャンセル受理

モニター
•改めて薬剤部訪問予約を希望する場合、予約サイト上で新規の予約を取り直しする
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９ 予約内容確認およびキャンセル方法
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予約サイトの自動配信メール内
に照会画面アクセス情報を確認

自動配信メール内の情報を転記

【キャンセル登録の実施】
★予約内容詳細画面へ遷移後、キャンセル受付締切前であれ
ば移行先の予約画面からキャンセルの登録が可能
★キャンセル登録後には、薬剤部指定の連絡先へキャンセル
メールを転送のうえ、報告する



注意事項
＜本システムを用いずに予約が必要なもの＞
【必ずご確認ください】登録した情報は他部署も閲覧できるため、非盲検モニター等で薬剤部のみと連絡をとる
場合は、本システムでの仮予約を行わず、直接薬剤部の治験薬搬入・モニタリング等連絡先へメールにてご連
絡ください。
本システムで予約枠が表示されていなくても予約可能な場合があるため、予約枠以外での予約をご希望の場
合は直接薬剤部の治験薬搬入・モニタリング等連絡先へメールにてご連絡ください。

＜時間帯について＞
14時台の開始は対応しておりません。
14時～14時30分過ぎ（平日）および15時30分～16時30分（火曜、木曜）はフィードバック等の対応
が難しいため、原則モニタリング開始時刻や終了時刻とすることができません。
上記以外にも対応不可時間帯があるため、仮予約後に日付や時間帯の変更を依頼する可能性がございま
すのでご了承ください
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お願い
薬剤部の予約はご訪問1回につき1件のみとし、複数の予約を行わないようお願い申し上げます。
次々回分等、複数回のご訪問を予約することは可能です。
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